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Orgeniza os Servigos [urnictpais.-
Define suas atrivuigoes.-

ALDO @UIZ CERMANO BERGER, PREFEITO MUWICIPAL DE AGUDO,

ng..uso das atrivuigoes gque we confere o Art. 50, Iuc.
LIAgnica, jus @ Clmera Municipal aprovou e eu sanciono e
waPlinte Leli:

- 05 Servigos & earge da Prefeitura Municipal serao, conformer
natureza e especialidade, executados pelas seguintes repartigoes:

- Gabinete

= Jeecrstaria

- Servige de¢ Expediente

- Servigo de Contabllidade

= Servigo Jde¢ Teaouraric -
Servigo de Caidastro e Lotagaso
- Servigo de Langumento e Arguivo
- Servigo de¢ Obrus Pdulicas

~ Servigo de Educagao I’Libl:i.m—.g
lo== Servico 4z AsuiztBucia Social
11 - Servigo Iwiustrial

12 - Servigo de Almoxarifade

AET 0 =] O v PO
I

7. 2° = Gabinetc & a repartigio onde o Chefe do Executivo pratica
& ordem polftica, soeial, cerimonial e adninistratives

] - itos.

e IWESMP- Fazem parte do Gabinete, além do Cheie do Executive, um

etdrio, gue donominar-se-f "Secretdrio do Prefeito”, em cargo de
Egiﬁ.n 5, pes-oa de livre esculus do Chefe do Executivo, com vengi-
ito mgxigo ejuiparado ao do Cheic do Servigo de Expediente, ou com
gratiificngao adicional, eu Cx30 de ser funcionirio em cargo de provi-
mento sfedtivo, 21&. de um Procurzder Jurfdico e um motorista.

ANT. 42 = A Secreturiu € o §rgao onde se centraliza o servigo de
corrgsyondfneia, elaborugao de atos dg cariter sdministrative, distri-
buigao de ordens de_servigo, preparagac de Mensagens, lzvraturas de
contratos, pregar.¢uo de editais, leis, decretos, portarius, asasenta-
mentos de atos e fatos relucionados com & vida Pfuncional dos servido~
res ¢ suas publicagoes, grotocolo e ‘arjuivo.- ‘
A Becretaria ficarg a carzo le uw Secrztirio, jue serd o “Secretﬁrin. R
Geral do Municipio" .- .

§ €nico - Ao Bervigo. da Secrptaria abrauge ainda os seguintes
sub=servigos: ’ w

1 - Protocolo e Comunicagous
2 = Arguivo

~ e
ART, 52 - Ao Protocolo g Cormnicagles cumpetc a TECERGEQ verifi~
cugio, regiitro e a auseragav, a distribuigac,es wovikent.gac @ o
ucutr&le da permanénecia de _papéis nas diversas re: rtif€es da Prefei-
tura, © registro e expediguo daesorrespondfncia externa, & claseifi-
cucao e correspwnlfnecia de assuntos.Serd atendido por um auxilams
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ART, 68 . 4o quuiio compate a guarda e consgr?aqan de todos os do-
cumentos e ggfais que tiveram gqlugao, conservagao de livros, fichas,
balangos e ancetes de quinguenio anterior.

ART. 7% = Ao Servigo de Expediente compete promovgr o ﬁxpddiantero'
servigos, negoclog e assuntos que, por sua natureza nao_se achem afetos
a outras ;ppnrtig;:a; transmitir os pedidos de 1nrormaiue:, ordens e
daliberagoes do feito, submeter a despacho,do Prefelto o expediante
da Prefeltura.- O Servigo de Expediente ficara a cargo de um ‘Chefe do
Servigo de Expedisnte. )

ART, 82 - Ao Servigo de Contabilidada compete exscutar og servigos
BR-rituragao dg receita e despesa, digeriminando-as de acordo com as
Ehcas orgementarias e com o qye, dispoem &s Jeis em vigor% organizar,
Mnente, com ¢ Prefeito, a proposta orgamentariaj apresentar mensal-
mente ao Prefeito os balancetes da receita e deppesaj organizar, sempre
que o Prefeito exigir, o balango geral das contes da Prefei tura, especi-
ficando as quantias srrecadadas, as despesas pagas, saldos existentes,

em cada verfja, tudo enfim, que possa concorrer para o esclarecimento do
estado economico-financeiro do Munieciplo, ,

Comunicar so Prefealto o estado dzs dotagges orcamentariasj fazer o pro-
cesso @ o expediente para abertura de creditos sdicionaisj levantar o,
balango armal, instruindo-o com quadros explicativos das contas que nele
figurerem. 0 Servigo de Contabilidade ficera & cargo de um Chefe do Sarvi
de Contabilidade.

ART., 92 - Ao Servigo de Tgsouraria compete o pfecebimento e pagamento,
em moeda corrente, devendo ¢ seu titular, que sera o Chefe do Servigo de
Tesouraria, prestgr conta q qualquer momento, que lhe for determl ]

o mesmo respondera individualmente peles valores dnpusitadoslldnvangp

ainda uxatuﬁar outras tarefas correlatas, cogo a guarda de selos, titulos
nrnn;airaannher cheques para movimentzgao de fundosj efetuar nos pro«
s legals os recolhimentos devidosj fazer pagamentos externos.

ART, 102 - Ao Servigo de Cadastro e Lotagiio compete o registro-rol
dos contribuintes, e o contrjle do pagamento de impostos e taxas de parte
dos contribuintes,-« 0 BervigdeddcCagdastro,e Lotagao ficara a cargo ds um’
Chefe do Servigo de Cadastro.s Lotagao, alem de um fiscal.- e

ART. 11® - Ao Servigo de Langamento e Arquiyo compete a preparagao
de conmhecimentos para posterior cobranja de igpostos e, taxas dos contri-
buintes, bem como seu arquivamento, para um rapido e, facil manejo para
efetuar-se a respectiva cobranga. fste servigo ficara & cargo ds um
Chefe do Servigo de Langamento & Arquivo.=

ART. 128 - Ao Servigo de Ubmas Publicas gompete executar os servigos
de ariuamunto, pontas, bueiros, edificios, publicos, aprovagao de plantag
e policia dﬂ,construgpas particulares alinhgmantu e obres de utilldadg

blica. Tera um Chefe do Servigo dg E)bras
capatazes e motoristas de maquinaria.

JRT. 139 - Ao Servigo de Educagao Publica compete realizar o ensino
primario no municipio, e promoyer, quando pogsivel, servigos ds naturezd
culturgl, pibliotecag e conferencias. Contara com ug Chefe do Servigo da
Edugagao Publica, alem de um Coerdenador, de nomeagao estadual e que po=-
dere tambem ser gratificado pela municipalidads, um bibliotecario e um
auxiliar.

ART, 1@ - Ao Servigo de Assjsténcia Social compete o socorpo aog
indigentes, fqornecimentos de remedies, auxilio & maternidade e a infancles,

servigo funsrario e de cemitério. Ficara a cargo de um @kefe do ‘Sgreigo
de Assistencia Social. ' '

Publicas, um engenheiro, alem
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ART, 152 - Compete &0 Servigo Influstriel reslizar os servigos publicos
explorados pelo municlpio e fiscalizar gs gue forem concedidos a tegpceiros.
Tera um Chefe do,Servigo Industrial, alem de motoristes da Uzina Eletrics,
encargegado da rede eletrica, encarregago do britedeira, um encarregado do
controle dos consumidores de ensrgla eletrica e um cobrador. .

]
ART. 162 - Ao Segvigo de Almoxarifgdo compete supervisionar o sawigo
de guarda, conservagao € conserto de moveis e materiais da municipalldade j
procgder ao levantgmento ¢ tombamento de bensj menter em dia fichas,
fichapios e inventarios de bensj execular outras tarefas correlatas.

Ficera a cargo de um Chefe do Servigoe de Almoxarifado.

ART. 179 - Os cargos ge repartigdss de imposig@o federal, que deverao
ser atenildos por funtionarios da municipalidade, Junto aos servigos da
presente Lei, tambem poderac ser gratificados.

ART, 18¢ - Q Prfeito Municipal, em Decretg, faréd a lutaqﬁu respectiva
em cada servigo, podendo, no entanto, funcionario lotado em um, exercer
acupulativamente cargg em outro, em cgso de falta de pessoal ou necessidade,
com direito a percepgao de gratiricaqno alicional, nynca superior a 5o0%
(cincoenta crcentag de ,seu vencimento, e com excegac dos casos previs;.ns
no artigo 91 da Lel Organica.

ART, 192 - A c.lass;ricaiia ¢ regulamentagdo dos cargos criados pela
presente Lel, obedscerao Lel Especlal.

ART, 200 - Ests Lei entraja em vigor na data de sua publicagdo, revos=
gadas as disposigoes em contrario.-

GABINETE DO PREFSITO MJNICIPAL DE AGUDO, 9 de Junho de 1961.-

Lo Sy Brrerse T

Frefelto Municipal.-



