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' i__ Y Estado do Rio Grande do Sul

PROJETO DE LEI N° 33/2019

Altera o Quadro de Cargos de Provimento Efetivo da
Camara Municipal de Agudo por criagdo e extingdo de
cargos e alteracdo de padrdo de vencimento de categoria
funcional.

Autoria: Mesa Diretora

Art. 1° Fica extinto o cargo de Técnico em Contabilidade e criado o de Contador no Quadro de Cargos
de Provimento Efetivo da Camara Municipal de Agudo.

Art. 2° O artigo 3° da Lei Municipal n° 746/90, de 28 de agosto de 1990, passa a contar com a seguinte
redacdo:

"Art. 3° O Quadro de Cargos de Provimento Efetivo é integrado pelas seguintes categorias funcionais,
com os respectivos numero de cargos e padrdao de vencimento:

DENOMINACAO DA CATEGORIA FUNCIONAL  N° DE CARGOS PADRAO

- Contador 01 11
- Oficial Legislativo 01 08
- Auxiliar Legislativo 02 07
- Técnico em Informatica 01 07
- Telefonista - Recepcionista 01 04
- Servente 01 01
- Servente 01 01-A”

Art. 3° A tabela do Inciso I do art. 25 da Lei Municipal 746/90, de 28 de agosto de 1990, passa a
vigorar conforme o disposto no Anexo I desta Lei.

Art. 4° A folha 1 do Anexo I da Lei Municipal n° 746/1990 passa vigorar com o contetido do Anexo II
desta Lei.

Art. 5° A sintese dos deveres, os exemplos de atribuicoes, 0s requisitos para provimento e as condi¢oes
de trabalho do cargo de Telefonista — Recepcionista, estabelecidas no Anexo I da Lei Municipal n°
746/1990, passam a vigorar com o conteido do Anexo III desta Lei.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Agudo, 9 de agosto de 2019.

Ver. Alberi Cleofas Cardoso Ver. Itamar Puntel
Presidente Secretario
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Padrdo

01-A
01
04
07
08
11
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Anexo I

Coeficientes segundo a classe

A
0,83
1,65
2,25
3,63
4,38
9,13

B
0,91
1,82
2,48
3,99
4,82

C
0,99
1,98
2,70
4,36
5,26

10,04 10,96

D
1,08
2,15
2,93
4,72
5,69

11,87
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E F
1,16 1,24
2,31 2,48
3,15 3,38
5,08 5,45
6,13 6,67
12,78 13,70

Agudo, 9 de agosto de 2019.

Ver. Alberi Cleofas Cardoso

Presidente

Ver. Itamar Puntel

Secretario
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PROJETO DE LEI N° 33/2019
Anexo II

Categoria Funcional: CONTADOR
Padrao de vencimento: 11

Sintese dos deveres: execucdo de atividades de ordem técnica no campo contabil, financeiro,
orcamentario e tributario, escrituracdo de livros contabeis, de registro em geral e de controle de
tributos; operacao de sistemas, tanto manuais como informatizados; controle de resultados dos servicos
contabeis e do Sistema de Controle Interno.

Exemplos de atribui¢des: assessorar, orientar, planejar, controlar, efetuar, revisar e responsabilizar-se
pelas seguintes tarefas: abertura e encerramento da escrita contabil; andlise das demonstracoes
contabeis, inclusive dos balancos publicos; apuragao, calculo e registro de custos publicos; avaliacao
do acervo patrimonial; avaliacdo e atualizacdo dos haveres e obrigacdes do Municipio; avaliacdo da
capacidade econémica e financeira das empresas em processos de licitagdo; classificacdo da receita e
da despesa orcamentdria e extra orcamentdria para registro contabil, por qualquer processo, inclusive
informatizado e respectiva validacdo dos registros e demonstracdes; conciliacdo de contas; controle de
formalizacdo, guarda, manutencdao de livros e outros meios de registro contabil, bem como dos
documentos relativos a vida patrimonial; cumprimento de obrigacOes acessorias em matéria contabil,
orcamentaria e tributaria, tais como: retengoes previdencidrias, reten¢oes de imposto de renda na fonte,
certidoes negativas de débitos, envio de informagdes ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do
Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Satide, Ministério da Educacao e
outros 6rgdos federais e/ou estaduais; elaboracdo de balancetes contdbeis, orcamentarios, financeiros
ou patrimoniais, bem como quaisquer outras demonstracdes contabeis exigidas pela legislacdao vigente
sobre o movimento contabil, orcamentario, financeiro e patrimonial, de forma analitica ou sintética;
elaboracdo do plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual; escrituragao
regular de todos os fatos relativos ao patriménio e as variacdes patrimoniais dos Orgdos da
administracdo direta e indireta, por quaisquer métodos, técnicas ou processos; levantamento de
balangos da administracdo publica municipal, na forma exigida pela legislacdo vigente, bem como a
integracdo e consolidacdo, quando exigivel; operacdo e funcionamento do sistema de controle interno;
operacao e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almoxarifado, inclusive quanto a
existéncia e localizacdo fisica dos bens; organizacdo dos processos de prestacdao de contas das
entidades e orgaos da administragdao publica municipal direta e indireta, a serem julgadas pelos
Tribunais, Conselhos de Contas ou 6rgdos similares; organizacao dos servigos contabeis quanto a
concepcao, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de fluxogramas de
processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares; planificacao das
contas, com a descricdo das suas fungdes e do funcionamento dos servigos contabeis, obedecida a
padronizacdo contabil vigente; programacao orcamentaria e financeira, e acompanhamento da
execucdo de orcamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetdria; tomada de contas dos
responsaveis por bens ou dinheiros publicos; execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da
profissao.

Requisitos para provimento:
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a) Aprovacao em Concurso Publico;

b) Escolaridade: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis
c) Idade: 18 anos completos.

d) Habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Condigoes de trabalho: periodo de 40 horas semanais.

Agudo, 9 de agosto de 2019.
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Ver. Alberi Cleofas Cardoso
Presidente

Ver. Itamar Puntel
Secretario
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PROJETO DE LEI N° 33/2019
Anexo III

Categoria Funcional: TELEFONISTA - RECEPCIONISTA
Padrdo de vencimento: 02

Sintese dos deveres: operar em mesas de ligacdo telefonica nas reparticoes municipais, atender ao
contribuinte, prestar orientagcOes, receber, encaminhar, conduzir e despachar expedientes e orientar o
publico.

Exemplos de atribuicdes: operar com aparelhos telefonicos e mesas de ligacdo; efetuar as ligacoes
pedidas; receber e transmitir mensagens; atender a chamadas internas e externas; receber chamadas
urgentes para atendimento em ambulancias, anotando no livro de ocorréncias sua origem, hora em que
foi registrado e demais dados de controle; prestar informagoes relacionadas com a reparticdo; executar
servicos de expedicdao e destinacdo de documentos, informagOes e orientacdes ao publico; receber,
informar e encaminhar o publico aos 6rgaos competentes; controlar e fiscalizar a entrada e saida de
publico, especialmente em locais de grande afluéncia; responsabilizar-se pela afixacdo de avisos,
ordens da reparticao e outros informes ao publico; receber e encaminhar as sugestdes e reclamacdes
das pessoas que atender; anotar e transmitir recados; executar tarefas afins.

Requisitos para provimento:

a) Aprovacao em Concurso Publico;

b) Instrucdo: Ensino médio completo;

c) Idade: 18 anos completos.

Condigoes de trabalho: carga horaria de 40 horas semanais

Agudo, 9 de agosto de 2019.

Ver. Alberi Cleofas Cardoso
Presidente

Ver. Itamar Puntel
Secretario
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores.

Apresentamos a presente proposicao que tem por objetivo alterar Quadro de Cargos de
Provimento Efetivo da Cadmara Municipal de Agudo visando adequa-lo a realidade que serda o
funcionamento do Poder Legislativo em seu novo prédio-sede.

Primeiro, extingue o cargo de Técnico em Contabilidade e cria o de Contador. Tal
mudanga é necessaria para que a Camara Municipal passe a fazer sua prépria contabilidade que, até
entdo, vem sendo feita pelo Poder Executivo, numa relagdo sempre correta e respeitosa, mas que nao
mais se coaduna com os novos tempos. Este novo cargo, que contara com uma vaga, tera, em
obediéncia ao principio da isonomia, a mesma remuneracdo do cargo de mesmo nome existente no
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo do Poder Executivo, pois tera as mesmas carga horaria e
atribuicoes.

Segundo, a matéria altera o padrdo de vencimento do cargo de Telefonista —
Recepcionista recentemente criado, mudando-o de 02 para 04, também em razdo de ter atribuicoes
iguais a do cargo congénere existente no Poder Executivo.

Agudo, 9 de agosto de 2019.

Ver. Alberi Cleofas Cardoso
Presidente

Ver. Itamar Puntel
Secretario



