DECRETO N.©118/2023, DE 02 DE AGOSTO DE 2023.

REGULAMENTA O AGENTE DE
CONTRATACAO, A EQUIPE DE APOIO
E A COMISSAO DE CONTRATACAO,
NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Para a conducdo da licitacdo, a autoridade superior designard agente de contratacdo
com competéncias administrativas genéricas e compativeis a licitacdo, designado para tomar
decisdes, acompanhar o trdmite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéo.

Art. 2° O agente de contratacdo assumira a conducdo das atividades administrativas a partir
da divulgagéo do edital, incumbindo-lhe impulsionar o procedimento administrativo, atuando
de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, julgando as propostas e a habilitacdo dos
licitantes, inclusive manifestando-se sobre eventuais pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes ao edital e recursos.

Paragrafo Unico. Respeitadas as diretrizes gerais de atuacdo, cabera ao agente de contratacao,
em especial:

| — tomar decisfes em prol da boa conducéo da licitacdo, inclusive demandando as Secretarias
responsaveis pelas solicitacbes das contratacdes 0s questionamentos necessarios para o
esclarecimentos de davidas sobre o objeto, suas caracteristicas e condi¢des de contratacdo, e a
prestacdo de informacdes para o eventual saneamento do processo licitatorio;

Il — acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, observado o
grau de prioridade da contratacao;

Il — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes acdes,
exemplificativamente:

a) receber, examinar e decidir as impugnac@es e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no edital, em
relacdo & proposta mais bem classificada;

c) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitacao;

e) encaminhar a equipe de apoio os documentos de habilitacdo, caso verifique a possibilidade
de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos nem sua validade
juridica;

f) indicar o vencedor do certame;

g) coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

h) solicitar, a qualquer tempo, manifestagdo da assessoria juridica ou da unidade de controle
interno;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior.



Art. 3° A atuacdo e competéncia do agente de contratacdo se encerra com 0 exaurimento da
etapa recursal, momento em que remeterd o processo licitatorio a autoridade superior, a quem
competird a promocao da adjudicacdo e homologacéo da licitag&o.

Art. 4° O agente de contratacdo possui o dever de comunicar a autoridade competente
qualquer interferéncia indevida sobre o exercicio de suas competéncias.

Art. 5° O servidor designado como agente de contratacdo, deverd preencher,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

I) ser servidor efetivo ou empregado publico do quadro permanente da Administracao
Publica;

I) enquadrar-se na gestdo por competéncia de que trata o caput do art. 7°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

I11) ter atribuicBes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formacdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico;

IV) néo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragéo
nem ter, com eles, vinculo de parentesco, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou ainda vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil;

V) observar o principio da segregacdo de func@es, sendo vedada a atuacdo simultanea em
funcBes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 6° E possivel a designacdo de mais de um agente de contratacdo, devendo para cada
titular ser designado um suplente, que atuard em substituicdo aquele em caso de
impossibilidade de atuacéo.

Art. 7° O agente de contratacdo atuara nas contratacdes de objetos comuns e nas alienagdes
de bens.

Art. 8° O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio.

Art. 9° Os servidores designados para atuar na equipe de apoio serdo, preferencialmente,
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica, bem
como deverdo preencher aos requisitos das alineas “b” a “e”, do art. 5°, deste Decreto.

Art. 11. Quando adotada a modalidade pregdo, o agente de contratacdo sera nomeado
pregoeiro, o qual serd designado em observancia a todas as regras aplicaveis ao agente de
contratacdo, sendo também auxiliado por equipe de apoio.

Art. 12. Quando a licitagdo envolver bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacdo
podera ser substituido por comissdo de contratacdo, a qual sera formada por, no minimo, 3
(trés) membros, que terdo competéncia conjunta para 0 processamento do certame, sendo
solidéria a responsabilidade pelos atos praticados pela comisséo, salvo em relacdo ao membro
que expressar posicao individual diversa, devidamente fundamentada e registrada em ata da
sessdo em que tiver sido tomada a decisao.

Art. 13. Os membros da comisséo de contratacdo serdo designados em observancia ao art. 7°,
da Lei Federal n° 14.133/2021, assim como a equipe de apoio. Para essa, também devera ser
observado o disposto no art. 9°, deste Decreto.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens e servicos especiais que versem sobre objeto ndo
rotineiramente contratado, a Administracdo podera, a seu critério e por prazo determinado,
contratar servi¢o de empresa ou profissional especializado para assessor 0s agentes publicos
responsaveis pela conducédo do procedimento licitatério, desde que atendidas as regras da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Art. 15. De acordo com o disposto no art. 32, § 1°, inciso XI, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
a modalidade didlogo competitivo serd, necessariamente, conduzida por comissdo de



contratacdo, nos termos do art. 12, deste Decreto, e poderd contar com a contratacdo de
profissionais para assessoramento técnico.

Art. 16. E vedado, ressalvados os casos previstos em lei, a qualquer agente puablico designado
para atuar nos procedimentos licitatorios:

I) admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagcdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;

b) estabelegcam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio
dos licitantes;

b) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

I1) estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se
refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento
de agéncia internacional;

I11) opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicdo expressa em lei.

Art. 17. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato, agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

Art. 18. As vedacBes supramencionadas estendem-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 19. Com relacdo aos impedimentos de disputar licitacdo ou participar da execucdo de
contrato, direta ou indiretamente, o agente de contratacdo, o pregoeiro, a equipe de apoio e a
comissdo de contratacdo deverdo observar as disposi¢cbes do art. 14, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 20. No julgamento dos Procedimentos Auxiliares, de que trata o Capitulo X (art. 78 e
seguintes), da Lei Federal n°® 14.133/2021, o processamento ocorrera por meio de comissao de
contratacdo, salvo nos casos de sistema de registro de precos realizado através de pregdo, o
que vincula a atuacdo do pregoeiro.

Art. 21. Na atuacdo do agente de contratacdo, do pregoeiro, da equipe de apoio e da comissao
de contratacdo, quando se fizer necessario, poderdo obter o apoio dos Orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo para o desempenho das
funcdes essenciais a execucdo do disposto na Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 22. Compete aos fiscalizadores de contratos:

I — conhecer os termos do processo de contratacédo e as condi¢Ges do contrato;

Il — acompanhar e fiscalizar a execucdo da obra, do servico ou do fornecimento de bens, em
estrita observancia ao edital e ao contrato, garantindo o cumprimento das obrigagdes por parte
do contratado;

Il — registrar todas as ocorréncias durante a fiscalizacdo da execucéo do contrato, notificando
0 contratado, por escrito, a sanar 0s problemas em prazo habil, a ser estipulado de acordo com
0 caso concreto;

IV — orientar o fiscalizado, dando e recebendo informagdes sobre o contrato;



V — sugerir ao gestor do contrato, dependendo da situacdo, a intervencéo, ocasido em que o
contratante assumira as responsabilidades do contrato;

VI — informar sobre a necessidade de aplicacdo de penalidade, quando houver inadimpléncia
do contratado na execugdo do objeto ou de seus prazos, garantindo a ampla defesa e o
contraditorio;

VIl — solicitar a autoridade superior a contratacdo de terceiro para auxilia-lo e subsidid-lo de
informacdes pertinentes ao objeto da fiscalizacdo, caso necessario;

VIl — conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condigdes para liquidacéo e
pagamento;

IX — dar recebimento provisorio das obras, servicos e compras mediante termo
circunstanciado;

X — dar recebimento definitivo das obras, servigos e compras mediante termo circunstanciado,
se houver previsdo expressa na portaria de designacao;

XI — executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

Paragrafo Unico. Referente aos contratos de obras, poderdo ser nomeados dois fiscalizadores,
um com a competéncia técnica e mediante a expedi¢do de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica — ART, e outro como fiscalizador do contrato.

_ CAPITULO 1l )
DA ATUAGAO DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 23. A assessoria juridica do Municipio prestara permanente apoio ao agente de
contratacdo, ao pregoeiro, a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, aos gestores e aos
fiscais dos contratos.

Art. 24. As manifestacOes da assessoria juridica, sempre por escrito, preferencialmente serdo
restritas aos aspectos juridicos dos expedientes e dos documentos submetidos a andlise,
evitando alcancar questdes relacionadas ao objeto, as condi¢des de fornecimento e ao valor
das contratagoes.

Art. 25, Ressalvada solicitacdo da autoridade competente, ndo serdo submetidos a assessoria
juridica os processos de contratacdo que sejam inferiores aos limites estipulados pela Lei
Federal n.° 14.133/2021, nos incisos l e 11, e 8 7°, do art. 75;

_ CAPITULO IV
DA ATUACAO DO CONTROLE INTERNO

Art. 26. A Unidade Central de Controle Interno do Municipio prestara apoio ao agente de
contratacdo, ao pregoeiro, a equipe de apoio e a comissdo de contratacdo, aos gestores e
fiscais dos contratos e a assessoria juridica, sempre que demandada.

Art. 27. As atividades de apoio realizadas pela UCCI ndo prejudicam os trabalhos de
orientacdo, verificacdo e auditoria, que poderdo ser realizados de forma preventiva,
concomitante e posterior aos atos administrativos.



Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO,; 02 de agosto de 2023, 164.° da Colonizacdo e 64.° da

Emancipacéo.
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