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AUTOGRAFO N.° 35/2013

Projeto de Lei n.° 32/2013

DI,SP(~3E SOBRE A CRIAGAO DO ARQUIVO
PUBLICO  MUNICIPAL E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAPITULOI
Das Disposicoes Gerais
Secao I
Da criacao
Art. 1.° Fica criado, com nivel de Departamento e subordinado a Secretaria de Administracdo e
Gestdo, o Arquivo Publico Municipal de Agudo, ao qual se subordinam tecnicamente, na condicao de
unidades setoriais, 0s arquivos das secretarias.

Secao II

Do Arquivo — finalidade, estrutura e competéncia
Art. 2.° O Arquivo Ptblico Municipal de Agudo tem como finalidades precipuas:
I - garantir acesso as informagdes contidas nos documentos sob sua guarda, observadas as restricoes
regimentais, na fase intermedidria e, de forma ampla, na fase permanente;
IT - custodiar os documentos de valor temporario e permanente acumulados pelos 6rgaos da Prefeitura
no exercicio de suas fungoes, dando-lhes tratamento técnico;
IIT - guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de interesse publico e social, na
forma da legislacao em vigor, sempre que houver conveniéncia e oportunidade;
IV - guardar e preservar os documentos de valor permanente produzidos, recebidos e acumulados
pelos 6rgaos do Poder Executivo no exercicio de suas fungoes;
V- estabelecer diretrizes e normas, articulando e orientando tecnicamente as unidades que
desenvolvem atividades de protocolo e arquivo corrente no ambito do Poder Executivo.
§ 1.° Considera-se protocolo a unidade encarregada do recebimento, registro, distribuicdo e controle
de tramitacdo de documentos.
§ 2.° A unidade de arquivo corrente incumbe a guarda inicial de documentos cujos assuntos, embora
solucionados, ainda recebem consulta frequente.
Art. 3.° Ao Arquivo Publico Municipal de Agudo, em suas competéncias gerais, incumbe:
I - garantir acesso as informacdes contidas na documentacdo sob sua custddia, ressalvados os casos de
sigilo protegidos por lei;
IT - receber, por transferéncia ou recolhimento, os documentos produzidos e acumulados pelo poder
publico municipal;
IIT - receber, por doacdo ou compra, documentos de origem privada de interesse do municipio;
IV - conceder habeas data, observados os termos do art. 5.° da Constituicao Federal;
V - produzir, a partir de fontes ndo convencionais, documentos que registrem expressoes culturais de
interesse para o municipio;
VI - promover interagcao sistémica com o0s arquivos correntes e protocolos das reparticoes municipais;
VII - manter intercambio com instituicdes afins, nacionais e internacionais;
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VIII - custodiar, por intermédio de acordos previamente firmados e se houver conveniéncia e
oportunidade, documentos de outras esferas e poderes governamentais.

CAPITULO I

Dos Documentos
Art. 4.° Os documentos de carater permanente serdo constituidos de conjuntos documentais definidos
como de terceira idade, de valor permanente, histérico, probatério ou informativo, que devam ser
definitivamente preservados.
Art. 5.° Consideram-se de valor e guarda permanente os documentos consubstanciados em todo
procedimento do qual resultem:
I — atos de criagdo, constituicdo ou extingdo, atribuicdes e competéncias, tais como leis, decretos,
estatutos, portarias e resolucoes;
IT — atos relativos ao patrimonio imobiliario;
IIT — atos que reflitam a organizacao da administracdo, como organogramas, fluxogramas, regimentos e
regulamentos;
IV — atos que reflitam o desenvolvimento da atividade-fim como:
a) planos, projetos, estudos e programas;
b) convénios, ajustes e acordos;
C) atas e relatorios de departamentos ou unidade equivalente e de nivel superior;
d) séries documentais completas produzidas no exercicio da atividade-fim de cada Secretaria ou érgao
da administragdo publica;
e) correspondéncia relativa a atividade-fim das unidades da administragdo publica.
V — atos relativos a administracdo pessoal como:
a) planos de saldrios e beneficios;
b) criacdo, classificagdo, reestruturacdo ou transformacdo de carreiras ou cargos;
) contratos e documentos em que estejam caracterizados vinculos de natureza laboral.
Paragrafo tinico. Sdo também de valor e guarda permanente os documentos:
I — legislativos e regulamentares, inclusive os que fixem jurisprudéncia administrativa, como
orientagdes, instrucdes, despachos normativos e pareceres juridicos;
IT — de divulgacdo, como cartazes, folhetos, boletins, cadernos, revistas, convites e postais, dos quais
devera ser guardado um exemplar e garantida sua transferéncia para o Arquivo Ptblico Municipal de
Agudo;
IIT — que contenham valor artistico e cultural, com vinhetas, selos e iluminuras, caligrafias especiais e
ortografias antigas;
IV — de registro da memoéria do Municipio e testemunho do seu cotidiano, sejam visuais ou sonoros,
independente da natureza de seu suporte, como fotografias, filmes, fitas, videos, relativos a obras,
eventos, atividades, manifestagcdes culturais e populares.
Art. 6.° Dos documentos de guarda temporaria, que contém informacdes repetitivas e refletem apenas o
cotidiano da administragdo, serdo conservadas em acervo amostragens.
Pardgrafo tunico. As amostragens deverdo, necessariamente, registrar alteracdes de rotinas
administrativas ou atividades técnicas da unidade ou 6rgdo a que se referem.
Art. 7.° E proibida a eliminacdo de documento produzido, recebido ou acumulado pela administracdo
publica municipal no exercicio de suas funcdes e atividades, sem a autorizacdo da COPAD.



4 Camara Municipal de Agudo
\ & Estado do Rio Grande do Sul

Autégrafo n.° 35/2013 - 3

CAPITULO III

Das Comissoes
Art. 8.° Ficam constituidas a Comissao Permanente de Avaliacdio de Documentos — COPAD, e as
Comissdes Setoriais de Avaliagdo — CSA.
§ 1.° A COPAD sera permanente, vinculada a Secretaria de Administracdo e Gestdo, e assim
constituida:
I — o servidor investido do cargo de Arquivista do Municipio, como membro nato;
IT — um representante da Secretaria da Administracao e Gestao;
IIT — um representante da Secretaria da Fazenda;
IV — um representante da Procuradoria Juridica do Municipio; e
V — um servidor com notorio conhecimento histérico do Municipio.
§ 2.° As CSA’s serdo constituidas por Portaria em cada secretaria e integradas por, no minimo, 2 (dois)
servidores com conhecimentos da estrutura organizacional, o tramite e a producdo dos documentos
referentes a atividade fim da pasta, nomeados no documento de constituicdo.

CAPITULO IV
Das Disposi¢oes Finais

Art. 9.° Cabera a Secretaria de Administracao e Gestdo definir a estrutura e o quadro funcional, bem
como elaborar o Regimento Interno que regulard a forma de operacdo do do Arquivo Publico
Municipal de Agudo, que sera instituido por Decreto.
Art. 10. O Arquivo Publico Municipal de Agudo podera, mediante convénio com o Poder Legislativo,
manter a custddia de seus documentos de valor permanente.
Art. 11. O Poder Executivo regulamentara a presente Lei por Decreto.
Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Agudo, 3 de setembro de 2013.

Ver. Itamar Puntel
Presidente



